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DIREITO, TURISMO E COMUNICACAO
SOCIAL - Publicidade e Propaganda,
Relacoes Publicas, Jornalismo e

Radialismo




Missao da FACHA

A Facha (Faculdades Integradas Hélio Alonso) € uma instituicao de direito privado sem fins
lucrativos, com vocagao para as praticas educacionais que colocam o humano em sua raiz e
em sua existéncia social.

A Facha assumiu, antes de tudo, a obrigacao de estar comprometida com a discussao e a
solucédo dos problemas da sociedade brasileira. Nosso desenvolvimento cientifico e
tecnoldgico deve promover o bem-estar da sociedade.

Nossos cursos devem construir uma visao da realidade com amplo raio de abrangéncia e,
mesmo voltando-se para a necessaria especializacao, desenvolver o pensamento critico a
altura das exigéncias do mundo contemporaneo, com base nos valores fundamentais da
tradicao cultural e histérica, enfatizando, no processo de ensino, o debate, a pesquisa, a
producéo e a reflexao.

Com o compromisso de preparar o0 aluno para chegar aos niveis mais apurados dessa
mentalidade critica e autdnoma, bem como encaminha-lo para o exercicio competente de
suas atividades profissionais em uma sociedade industrial e altamente tecnoldgica, a Facha
tem, como missao, contribuir para as transformagdes necessarias a sociedade brasileira, na
sua caminhada rumo a uma existéncia democratica, mais justa, mais livre e mais equilibrada
na distribuicao de sua riqueza.

Direcao Geral — Prof. Hélio Alonso
Assessor Pedagogico — Prof. Nailton de Agostinho Maia
Coordenacao de Ensino - Prof. Drauzio Gonzaga




PREZADO(A) ALUNO(A),

Neste manual, vocé tera as informagdes que servirdo de base para a administrag@o de sua vida académica na Facha. Procure estuda-lo com cuidado, pois
as instrugdes nele contidas permitirdo a vocé um planejamento adequado de suas atividades escolares.
Informamos que todos os procedimentos abaixo deverdo ser feitos através da Secretaria Virtual do site da Facha — www.facha.edu.br.

1 RENOVACAO DE MATRICULA

ACESSO AO MATERIAL

A partir do dia 26 de novembro de 2008, estardo a disposi¢do do
aluno, na Secretaria Virtual, os seguintes materiais: Requerimento de
Matricula, Manual do Aluno, Levantamento Curricular, Quadros de
Horarios de Turmas, Optativas, Projeto Experimental e Contrato de

Prestagdo de Servicos Educacionais.

0 aluno tem duas oportunidades para renovar sua matricula no periodo
de 26 de novembro de 2008 a 06 de marco de 2009, conforme
discriminado abaixo.

RENOVACAO DE MATRICULA

No periodo de 26 de novembro a 19 de dezembro de 2008, o aluno
podera fazer sua escolha de disciplina, através da Secretaria Virtual
do site da Facha (www.facha.edu.br).

Lembramos que a confirmacao de matricula esté vinculada ao pagamento
da mensalidade de janeiro com vencimento dia 05.01.09.

Importante: A Facha garante a vaga na disciplina e no horario escolhido
pelo aluno, exceto nas disciplinas optativas, que estardo sujeitas ao
numero minimo de alunos para formagdo da turma.

Podera ocorrer a necessidade de abrir novas turmas (vide Turma Extra).

OBSERVAGOES IMPORTANTES SOBRE A GARANTIA DE VAGA:

Alunos que ingressaram pelo vestibular — Os alunos do curso
de Comunicag@o Social - Campus | - manha e noite - que ingressaram
pelo vestibular e estdo matriculados em todas as disciplinas de um
determinado periodo em uma mesma turma, como, por exemplo, turmas
B, C, D, E, F ou J, deverao manter as disciplinas do periodo seguinte nas
mesmas turmas, onde terdo as vagas garantidas. Caso uma destas turmas
nao seja oferecida para o proximo semestre, a mudanca poderé ser feita
diretamente no requerimento de matricula.

Alunos que estao concluindo o curso — Os alunos que estdo em
fase de concluséo de curso terdo prioridade de vaga nas disciplinas, desde que
arenovagao de matricula seja realizada até o dia 19 de dezembro de 2008.

Alunos que cursam disciplinas de diversos periodos — Os
alunos que fazem seus planos de estudos por disciplina terdo a garantia de
vaga na disciplina. Existe a possibilidade de criagdo de turma extra para
atender & demanda de escolha dos alunos por uma determinada turma.
Nesse caso, a nova turma tera 0 mesmo horario, mas outro professor.

Ao concluir sua renovagao de matricula pela Secretaria Virtual do
site da Facha, o aluno teré acesso a Pré-Matricula. A Confirmag&o de
Matricula s6 estara disponivel a partir de 12 de janeiro de 2009.

Nao se esqueca de verificar! (www.facha.edu.br).

CONSIDERACOES GERAIS:

A fim de renovar sua matricula dentro desse prazo, o aluno
devera estar em dia, no sistema financeiro, com o 2° semestre de
2008, inclusive dezembro.

No ato da matricula o carné de janeiro de 2009 estara disponivel,
na Secretaria Virtual, para pagamento no banco até o vencimento (dia 5).
O carné de fevereiro, assim como os demais carmnés, deverao serimpressos
na Secretaria Virtual do site da Facha (www.facha.edu.br) ou retirados na
tesouraria dos Campi da Facha

Limites de créditos - O aluno s6 podera fazer inscrigdo no minimo em
12 (doze) créditos e, no maximo em 26 (vinte e seis) créditos sem o Projeto
Experimental, ou em 35 (trinta e cinco) créditos com o Projeto Experimental.

CONFIRMACAO DE MATRICULA

Amatricula através da Secretaria Virtual do site da Facha sé sera considerada
valida apds 0 pagamento da mensalidade de janeiro até o seu vencimento
(dia 05 de janeiro).

No dia 12 de janeiro de 2009, serdo processadas as confirmagdes de
matricula e disponibilizadas na Secretaria Virtual do site da Facha
(www.facha.edu.br). A confirmac@o refere-se a disciplina e horario escolhido
(vide turma extra).

O aluno que estiver em débito com a mensalidade de janeiro de 2009 tera
seu plano de estudos cancelado no dia 30 de janeiro de 2009 e devera
refazer sua matricula, perdendo a garantia da vaga nas disciplinas e adotando
o procedimento da matricula fora do prazo.

N&o se esqueca de verificar, no inicio das aulas, se 0 seu nome consta
nas pautas das disciplinas solicitadas. Em caso de duvida, informe-se
na Secretaria do seu Campus.
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MATRICULA FORA DO PRAZO

Através da Secretaria Virtual do site da Facha (www.facha.edu.br), no
periodo de 22 de dezembro de 2008 a 06 de marco de 2009, o aluno que
ndo renovou sua matricula no prazo anterior, podera fazé-lo nesse
periodo, estando sujeito a existéncia de vagas nas disciplinas desejadas.

Para poder realizar sua matricula, o aluno devera pagar uma taxa de
emolumento (Taxa de Matricula Fora do Prazo) de R$ 100,00 (cem reais)
na Tesouraria da FACHA, para que seja liberado seu acesso a Secretaria
Virtual do site da Facha (www.facha.edu.br).

O aluno que renovar sua matricula atrasada teré& de quitar todos os carnés
ja vencidos até a data da efetivacdo da sua matricula, a fim de confirmé-la.
Caso isso nao ocorra, seu plano de estudos sera cancelado.

Exemplo: para efetuar a matricula no dia 13 de fevereiro de 2009 e confirmé-
la, 0 aluno tera de pagar as mensalidades de janeiro e fevereiro.

0O aluno que renovar sua matricula apés o dia 09 de fevereiro de
2009 nao tera as faltas anteriores ao dia da matricula abonadas.

TURMA CANCELADA

Caso 0 nimero de alunos matriculados em uma determinada disciplina optativa
nao seja igual ou superior a 20, essa turma sera cancelada e a informagao
processada na confirmagdo de matricula. Os alunos incluidos nessa situagao
poderdo solicitar acréscimo de disciplina antes do periodo reservado para
acerto no plano de estudos. Caso os créditos referentes a disciplina cancelada
nao sejam substituidos até o final do prazo previsto, o sistema financeiro
providenciard o reembolso dos créditos nos camés ainda n&o vencidos.

ISENCAO DE DISCIPLINA

0O aluno que tenha cursado outro curso de graduag@o e pretenda solicitar
isencdo de disciplina, devera requerer junto a Secretaria no periodo de 26
de novembro a 19 de dezembro de 2008, apresentando histérico escolar
(oficial e original) e o programa da disciplina (original ou copia autenticada).
Resultado: Dia 09 de janeiro de 2009.

INiCIO DO SEMESTRE LETIVO
09 de fevereiro de 2009.

ACERTO NO PLANO DE ESTUDOS

Através da Secretaria Virtual do site da Facha (www.facha.edu.br), no periodo
de 02 de fevereiro a 06 de marco de 2009, 0 aluno poderé fazer alteracéo
(acréscimo, exclusdo, substituicdo, mudanga de turno ou de turma) no seu
plano de estudos, sempre condicionada a existéncia de vaga nas disciplinas.

No caso de inclusdo de disciplina, sera emitido um carné, com vencimento
para o proprio dia, referente a diferenca de créditos dos meses emitidos,
que devera ser pago na FACHA, a fim de confirmar a incluséo de disciplina.
As faltas ja registradas em relagdo aos dias anteriores ao deferimento
do pedido de inclusao de disciplina nao terdo abono.

O aluno devera observar os limites de créditos indicados neste manual e o
valor do crédito para cada turno, Campus, habilitagéo e curso.

Nao havera devolucéo dos créditos pagos nos meses anteriores ao pedido
de excluséo de disciplina.

No caso de exclus@o de disciplina, 0 aluno devera observar o limite minimo
de 12 (doze) créditos.

De 16 a 19 de dezembro de 2008, o aluno que, em fun¢éo do resultado
final, desejar alterar o plano de estudos referente ao 1% semestre de 2009,
devera solicitar através da Secretaria Virtual.

MUDANCA DE TURNO, TURMA, CAMPUS OU
HABILITACAO

No periodo de 26 de novembro a 05 de dezembro de 2008, o aluno podera
solicitar Mudanca de Turno, Turma, Habilitagdo ou Campus através do
Protocolo Virtual disponivel no site da FACHA.

O resultado das solicitagdes de Mudanga de Turno, Turma, Habilitagdo ou
Campus serdo divulgados no dia 08.12.2008. Desta forma, o aluno podera
efetuar sua renovagao de matricula no tumo, habilitagdo ou campus desejado.
Os alunos que nao conseguirem a mudanga total para o turno desejado
deverdo acertar seus planos de estudos no periodo de 02 de fevereiro a
06 de margo de 2009.

TRANSFERENCIA INTERNA DE CURSO

Os alunos interessados em solicitar Transferéncia Interna de Curso deverao
preencher requerimento junto a Secretaria do Campus, no periodo de 26 de
novembro a 05 de dezembro de 2008. O resultado saira no dia 10 de dezembro,
e amatricula devera ser feita nos dias 11 e 12 de dezembro de 2008.

TURMAS EXTRAS

Caso 0 nlimero de alunos matriculados em uma determinada disciplina uttrapasse
0 seu efetivo, seré criada uma turma extra no mesmo horério e com outro professor,
para alocar os alunos excedentes, ndo prejudicando o plano de estudo do aluno.
Serao seguidos os seguintes critérios para manter o aluno na disciplina escolhida:
1°) O aluno devera obedecer & sequiéncia correta de periodizago do curso.
2°) Permanecerdo na turma original 0s alunos que ingressaram pelo vestibular e
estdo matriculados em todas as disciplinas de um determinado periodo em uma
mesma turma, como, por exemplo, turmas B, C, D, E, Fou J

Nao se esqueca de verificar! (www.facha.edu.br).

TRANCAMENTO DE MATRICULA

A data limite para o trancamento de matricula dos alunos que
renovaram sua matricula ou ingressaram no primeiro semestre de
2009 é 20 de margo de 2009. O aluno que obtiver o pedido deferido
pela Secretaria mantera o seu vinculo com a FACHA e o seu direito
de renovagdo de matricula. Serdo analisadas as seguintes normas
regimentais:

I - Paraefeito de interrupcéo dos estudos, com a manutengéo do direito a
retomno com garantia da vaga no curso, fica estabelecido o tempo méximo de 02
anos ou 04 semestres, consecutivos ou ndo, para que o aluno possa ficar com
sua matricula trancada.

Il - Caso oaluno tenha utilizado o tempo méaximo de trancamento de matricula e
tenha retornado e cursado um semestre regular, havendo necessidade de novo
afastamento, devera encaminhar sua solicitagéo justificada ao ConselhoAcadémico
da Facha, sabendo que o deferimento s6 Ihe dara direito a, no méximo, mais um
periodo de 02 anos ou 04 semestres de trancamento de matricula.

Il - Os alunos que trancarem suas matriculas, poderéo, ao retornarem, serem
incluidos no curriculo em vigor na época da reabertura, ficando essa definicéo
a critério da Coordenagao do Curso.
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Para solicitagao de Trancamento de Matricula, é necessaria a quitagao até o més da data do requerimento, ndo havendo devolugéo das mensalidades ja pagas.

TEMPO DE INTEGRALIZACAO CURRICULAR

Os alunos regularmente matriculados nos cursos de Comunicagéo Social e Turismo terdo, como tempo maximo para integralizag&o curricular, o periodo de 8 anos
(16 semestres), ndo contabilizados os semestres com matricula trancada.

Os alunos regularmente matriculados no curso de Direito terdo, como tempo maximo para integralizagéo curricular, o periodo de 10 anos (20 semestres), ndo
contabilizados 0s semestres com matricula trancada.

CANCELAMENTO DE MATRICULA

O Cancelamento de Matricula desvincula totalmente o aluno da FACHA, n&o sendo possivel o retorno sem novo Processo de Selegéo. O requerimento
devera ser feito até dois dias antes do inicio do semestre letivo, na Secretaria do seu Campus, apresentando a quitagao até o més da data da solicitagao.
S6 havera devolugao de 80% dos valores pagos das cotas da semestralidade para os alunos que ingressaram no 1° semestre de 2009 pelo Vestibular e
pelo ENEM, conforme esta previsto em Lei.

TRANCAMENTO DE DISCIPLINA SEM ALTERACAO NO CARNE

No periodo de 08 a 10 de junho de 2009, o aluno podera efetuar pela Secretaria Virtual o trancamento de disciplina sem alteragéo no carné. As
disciplinas trancadas nesse periodo n&o terdo incidéncia sobre o CR do aluno e ndo constarao do Histdrico Escolar.

O carné do més de junho ndo sofrera qualquer redugéo de valor.

O limite minimo de 12 (doze) créditos devera ser observado pelo aluno quando solicitar o trancamento de disciplina.

IN FORMA(,I()ES GERAIS
Solicitamos aos alunos que cumpram as datas estipuladas pela Instituicao a fim de evitar problemas de ultima hora.

Se o0 aluno estiver impedido de efetuar sua renovagéo da matricula, podera nomear um procurador para representa-lo.

Todo requerimento protocolizado tem uma resposta, portanto n&o deixe de retornar ao Protocolo para obté-la.

CARTEIRA DE ESTUDANTE 2009

Acarteira de estudante da FACHAtem validade anual. O aluno interessado em adquirir nova carteira para 0 ano de 2009 devera solicita-la através de requerimento,
no Protocolo, anexando um retrato 3x4 e 0 comprovante de pagamento da taxa correspondente.

Saiba mais sobre 0s beneficios que oferecemos exclusivamente para vocé, portador da Carteira de Estudante da Facha, no site da faculdade (www.facha.edu.br).

VALOR DO CREDITO E VENCIMENTO DAS MENSALIDADES

Para 0 ano letivo de 2009, foram estabelecidos os seguintes valores de créditos:

Mensalidades 2009 Valor Crédito Até o Vencimento Até o ultimo dia util
(Dia 5 do més) do més anterior

Com.Social - Botafogo - Manha e Noite 34,75 34,75 34,06

Com.Social - Botafogo -Tarde 34,75 31,27 30,64

Com.Social - Méier - Manha e Noite 34,75 31,27 30,64

Direito 29,40 29,40 28,81

Turismo 29,40 27,93 27,37

0 vencimento das mensalidades sera sempre no dia 5 de cada més. A FACHA oferece um desconto de 2% (dois por cento) para as mensalidades pagas
até o ultimo dia util do més anterior (exceto na primeira cota da semestralidade).
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INFORMACOES ACADEMICAS COMPLEMENTARES

CURSOS E HABILITACOES

COMUNICAGAO SOCIAL

Reconhecido pelo Decreto n°® 78.439 de 20.09.1976
Habilitagdes: Jornalismo, Relac6es Publicas, Publicidade e Propaganda e
Radialismo (Reconhecidas pela portaria do MEC n® 1077/98).

JORNALISMO

Seu objetivo é formar profissionais capacitados a disputa de oportunidades cada
vez mais escassas no mercado de trabalho. A julgar pela absor¢do que a
FACHA vem tendo, é legitima a afirmagéo de que somos, hoje, no Rio de
Janeiro, a escola de Comunicagéo que mais se destaca.

O processo de ensinoincentiva a criatividade e a discussao de temas relacionados
ao conhecimento técnico e & ética da pratica do jomalismo, estimulando a reflex&o
para uma visao critica da realidade.

O Curso de Jornalismo funciona como uma das pontes de um processo
educacional mais amplo na Faculdade de Comunicagao Social, ja que nao
pode existir a partir apenas do conhecimento de técnicas especificas, mas, sim,
pela colocag@o das técnicas a servigo do conhecimento e do debate das questoes
sécio-politico-econémicas que realmente interessam.

Dentro da filosofia académica da FACHA, no Curso de Jomalismo, tao importante
quanto conhecer as técnicas para a apuragao, a redagao, a edicao, a ilustrago,
asecretaria gréfica etc., €, também, importante ser consistente em outras &reas de
conhecimentos, que vao da Teoria da Comunicagéo a Filosofia, do Portugués a
Matemética, da Historia & Geografia, passando por conhecimentos de Informatica.

O perfil, hoje, do graduado em Jornalismo pela FACHA pode ser assim resumido:

* conhece as técnicas da profissao;

* percebe o papel social do jornalismo e as questdes éticas envolvidas no
seu relacionamento com a sociedade e com as instituigdes;

* disputa, em condicOes vantajosas, as oportunidades que se abrem no
mercado de trabalho.

Coordenacao: Prof.Célio Campos
Vice-Coordenacéo: Prof.Felipe Franceschini
Funcionamento:

Campus | - Botafogo — Manh4, Tarde e Noite
Campus Il - Méier — Manha e Noite

PUBLICIDADE E PROPAGANDA

Afilosofia basica de ensino no curso de Publicidade e Propaganda privilegia
a formacao de um profissional com uma visdo voltada para melhor
compreensao da realidade e dominio da situag&o social. O curso leva o
estudante a construgao de conceitos que geram conhecimentos nas areas
de comportamento dos agentes do processo de comunicagéo e marketing,
na area das novas tecnologias e de tratamento da informagé&o, tanto no
plano qualitativo quanto quantitativo.

Dadas as peculiaridades do atual mercado de trabalho, o profissional
que atua nesta drea agrega a sua formagéo os seguintes
conhecimentos/ferramentas:

* conceitos de Antropologia/Sociologia/Psicologia

e instrumentos estatisticos para decis@o de pesquisas de mercado
* conceitos de Comunicacéo de Marketing

* conceitos de Planejamento em Marketing

e instrumentos de Produgdo Gréfica

* conceitos e técnicas de Audiovisual

e instrumentos para decisGes no campo financeiro
* conhecimentos na &rea de Informética

Coordenacao: Prof. Aluizio Pires
Vice-Coordenacao: Prof. Frederico Tavares
Funcionamento: Campus | e Ill - Manha e Noite

RADIALISMO

Avelocidade da tecnologia, com satélites geoestacionarios, que acompanha
a convergéncia das tecnologias de televiséo, radio e computador, obrigaréa
o Curso de Radialismo a reinventar uma estrutura curricular digitalizada,
capaz de acompanhar a reducéo das distancias, e também suas ampliddes,
na formag&o de um novo alunado interativo.

Alunos e professores terdo acesso as mesmas qualidades das fontes de
informagdes e somente os que expandirem seus limites, na infinitude da criagéo,
serdo capazes de competir e sobreviver a velocidade da reflexdo do
conhecimento no espaco cibernético, o “cyberspace” - a “freeway” da
informac&o e do saber. O radialista, hoje, j& deve refletir na velocidade da
tecnologia que pavimentara a “freeway” da informacéo, com o pensamento
de libertagdo contra a hegemonia monocérdia da produgdo de idéias
globalizantes. Nao devera desenvolver sua pratica pela prética em 3-D, ou
pelo videofone, mas, sim, refletir o pensamento transformador promovido
pelos instrumentos desse admiravel mundo cibernético de homens e maquinas.
Devemos acompanhar a expansdo atual da desmassificacédo da midia
eletrénica para a busca transformadora de novos caminhos exigidos pela
disseminacao da informacao, que, s6 na televisao, ja oferece mais de 400
canais segmentados. Encontrar a nova linguagem na gramatica tematica,
segmentada em multimeios eletrdnicos, € um de nossos desafios. Para isso,
devemos fortalecer a consciéncia da fungao social do alunado sobre 0 seu
pensar e o0 seu realizar. Devemos incentivar a participacao politica na
adaptagéo e natransformagao da comunicagdo em todas as unidades sociais:
familia, comunidade, municipio, estado, pais e mundo.

Defenderemos a disseminagdo da informacdo, a democratizagdo dos
veiculos de comunicagéo; preservaremos o patriménio cultural brasileiro
e consolidaremos a qualidade no ensino, a participagcdo comunitaria, a
melhoria da qualidade de vida e as relag¢des de justi¢a social.

Alei considera o Radialista o trabalhador que exerce uma das fungdes
relacionadas abaixo em empresa de radiofuséo - televisao, radio ou
que explore servicos de transmissdo de programas, mensagens,
servicos de musica funcional ou ambiental, de produgéo de programas,
de transmissdo ou retransmissdo (repetidoras), e de empresas ou
agéncias que produzem programas, filmes, dublagens comerciais, ou
nao, para emissao em radiofusao.

As atividades estdo concentradas em trés grupos de setores: Produgéo,
Técnica e Administrac&o. As atividades de Produg&o compreendem os setores
de Autoria, Dire¢do, Produgdo, Interpretacdo e Locucdo, Dublagem,
Caracterizagdo e Cenografia. As atividades Técnicas compreendem
Diregao, Tratamento e Registros Sonoros, Tratamento e Registros visuais,
Montagem e Arquivamento, Transmiss&o de Sons e Imagens, Revelagéo e
Copiagem de Filmes, Artes Plasticas e Animac&o de Desenhos e Objetos.

Coordenacéo: Prof. Jackson Saboya
Vice-Coordenacao: Prof.José Augusto Neto
Funcionamento: Campus | - Botafogo - Manha
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RELACOES PUBLICAS

Dadas as peculiaridades dessa atividade, a sua orientacédo pedagogica
contempla o aprendizado das disciplinas classicas da funcéo, razoavelmente
imutéveis; de um conjunto de outras matérias, relacionadas aos demais campos
da Comunicagao Social; e, finalmente, o fornecimento de conhecimentos mais
pontuais, que se vao alterando, no tempo, em consequiéncia da realidade do
mercado de trabalho.A base, sobre o qual se assenta o curso, esta na
constatacdo de que as Relacdes Publicas devem servir a formagao da imagem
de pessoas e organizagdes, junto aos seus publicos, ndo apenas como
resultado da simples aplicagdo de técnicas de comunicacéo, masigualmente
pela atuagao do profissional, no sentido de intervir no proprio modus operandi
dessas mesmas pessoas e organizag¢des, zelando pelos aspectos éticos e
qualitativos que justifiquem e ratifiquem as mensagens derivadas do seu trabalho.
Os especialistas dessa area devem estar permanentemente aptos para atuar
como analistas de informacdes nos planos de consultorias e assessorias de
organizacdes e seus executivos em diferentes movimentos, antecipando-se a
cenérios de conflitos, ou mesmo atuando sobre situagao de conflitos politicos.
E um especialista para aceitar desafios e apresentar solugdes. Atua no
desenvolvimento de programas de intercdmbios interpessoais, de melhoria
de relacdes, em projetos de negociacdes politicas e de realizacdes de negdcios,
na promogao de atividades culturais, no estabelecimento de processos
comunicacionais intemnos e externos das organizacdes publicas ou privadas,
em sistemas integradores de convivéncia nas comunidades, em atividades
que envolvem cerimonial e protocolo, em planejamento e realizagdo de
eventos, na produgéo de campanhas institucionais, educativas e corporativas
em estruturas de atendimentos ao cidad&o e ao consumidor de bens e servicos,
em nucleos de ouvidorias € ombudsman, em programas que envolvam
situaces de relacionamentos, mercado, cenérios culturais etc.

Coordenacéo: Prof. Ricardo Benevides
Vice-Coordenacao: Prof. Sérgio Gramatico
Funcionamento: Campus | - Botafogo - Noite

DIREITO

Autorizado pela Portaria n® 359 de 25.04.2007 da Secretaria de Educagéo
Superior/MEC

O curso de Direito das Faculdades Integradas Hélio Alonso - FACHA - esta
concebido desde os anos de 1970, tendo em vista o0 sucesso alcancado
pelo Curso Hélio Alonso na preparacéo de alunos para a antiga Faculdade
Nacional de Direito (atualmente UFRJ). Levantamentos efetuados estimam
que 35.000 bacharéis em Direito, advogados, professores, parlamentares,
magistrados e demais operadores do direito sdo ex-alunos desta Institui¢ao.
Baseado nessa experiéncia, foi criado o Curso de Direito. Acreditamos que
uma formagao universitaria atual, sélida e eficiente na &rea de Direito deve
ser capaz de aliar um curriculo formativo de larga abrangéncia, sintonizado
com a realidade globalizada em um processo de rapidas transformagdes
num mercado de trabalho que exige mdltiplas potencialidades curriculares
por parte dos profissionais. Dessa forma, o Curso de Direito busca atingir
esses objetivos através de uma formagéo curricular moderna e aberta,
engajada nas aspiracoes da sociedade futura sem desprezar os vinculos
formativos classicos.

A qualidade do ensino, no seu sentido mais amplo, é o objetivo principal do
curso. E, nesse aspecto, destacamos a organiza¢éo de uma estrutura de
ensino critico, que aumenta as fontes de informacéao sobre os diversos
segmentos em que o bacharel deve atuar. Aliados a sala de aula, serdo
realizados seminérios, palestras, estudos dirigidos, com discusséo e anélise
de textos e casos concretos, que buscardo complementar o discurso tedrico.
Ao se graduar na Faculdade Hélio Alonso, o bacharel do curso de Direito

devera ser capaz de compreendet, interpretar e aplicar o Direito; ser capaz
de utilizar corretamente a linguagem com fluéncia verbal e riqueza de
vocabulario; ser capaz de utilizar o raciocinio logico, a persuasao, a reflexao
critica e de julgar e tomar decisGes, além de reunir as seguintes qualificaces:
* Formagao humanistica, técnico-juridica e pratica, indispensavel a adequada
compreensdo interdisciplinar do fendmeno juridico e das transformagdes sociais;
* Senso ético-profissional, associado a responsabilidade social, com a
compreensao da causalidade e finalidade das normas juridicas e da busca
constante da libertacdo do homem e do aprimoramento da sociedade;

* Capacidade de apreensao, transmisséo critica e produgao criativa do
Direito, aliadas ao raciocinio l6gico e a consciéncia da necessidade de
permanente atualizagéo;

* Capacidade para equacionar problemas e buscar solu¢des harménicas
com as exigéncias sociais;

* Capacidade de desenvolver formas extrajudiciais de preven¢ao e solugéo
de conflitos individuais e coletivos;

* Visdo atualizada do mundo e, em particular, consciéncia dos problemas nacionais.

Coordenacéo: Prof.Luiz Fernando Ribeiro de Carvalho
Coordenacao Administrativa: Jacqueline Kuperman
Funcionamento: Campus Il - Botafogo - Manha e Noite

TURISMO

Reconhecido pelo Decreton® 81.283 de 31.01.1978

Considerado uma das atividades que mais crescem no mundo, sendo
responsavel por mais de 10% do PIB internacional, o turismo, pela sua
caracteristica multi e interdisciplinar, exige uma formagéo arrojada. Acada 11
empregos oferecidos no mundo, 9 s&o da &rea de turismo. Cada emprego
direto gera, em média 3, empregos indiretos.Tem o objetivo de preparar mao-
de-obra, destinada as atividades turisticas referentes & pesquisa, ao diagnéstico
e a0 planejamento dos “clusters” (pdlos turisticos) e prestagao de servigos, nas
areas operacionais e gerenciais das empresas turisticas de hospedagem,
agenciamento e transportes.

Seguindo a tradi¢do da FACHA, afilosofia do Curso de Turismo é baseada nos
pressupostos académicos do conhecimento aplicados a prética. Ainterface entre
teoria e pratica é condi¢do indispensavel para um adequado entendimento das
necessidades que esse estudo exige.

O perfil pessoal do profissional, da &rea de Turismo deve atender as seguintes
caracteristicas: ser criativo e capaz de enfrentar desafios, identificar e resolver
problemas, trabalhar em equipe, ter espirito empreendedor, pensamento logico,
andlise critica, capacidade de expresséo oral e escrita e habilidade de negociagéo,
dentre outras.

Pode-se afirmar, hoje, que o Turismo ndo é mais o simples “ato de viajar’, mas
é, sim, uma atividade de fundamental importancia para o desenvolvimento bio-
psico-socio-cultural do ser humano, além de ter o compromisso de atuar como
um agente de preservacéo dos patriménios naturais, culturais e historicos da
humanidade, dentro dos preceitos de sustentabilidade.

Coordenacéo: Prof.Marcelo Freitas
Vice-Coordenacao: Prof. Nylvando Felix
Funcionamento: Campus Il - Botafogo - Manha
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ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Sao praticas académicas obrigatérias para os alunos dos cursos de
Comunicagéo Social, Direito e Turismo.

As atividades complementares visam a ampliar os horizontes de uma formagao
profissional, proporcionando uma formagao sociocultural mais abrangente.

REGULAMENTO

1. As Atividades Complementares deverdo ser realizadas durante a
graduacao, num total correspondente a 100 horas de atividades para 0s
alunos de Comunicagao e Turismo, e a 220 horas de atividades para 0s
alunos de Direito. O aluno devera cumprir, no minimo, duas categorias.
O cumprimento da carga horaria das Atividades Académicas Complementares
é requisito indispensavel & colagdo de grau.

As atividades abaixo poderao ser consideradas
para efeito previsto neste regulamento

1 - Atividades de iniciac@o a docéncia e a pesquisa
Prética de monitoria
Participagéo em projetos de pesquisa institucional
Participagdo em projetos de iniciagao cientifica

2 - Congressos, Seminarios, Conferéncias assistidas
Participagcdo em congressos, semindrios, ciclo de palestras (sem
apresentacao de trabalho), desde que confiram certificado de presenca
submetido a aprovagao da FACHA
Defesas de teses e dissertacdes assistidas
Eventos;

Mostras e exposicoes

3 - Vivéncia profissional complementar
Estagio em empresas da area do curso, publicas ou privadas
Participacéo em projetos relacionados
Estagios nos laboratorios da FACHA

4 - Publicacoes
Artigos publicados em revistas técnicas ligadas & area do curso
Apresentacéo de trabalhos em eventos cientificos
Publicagdo de livro

5 - Atividades de extensao
FreqUiéncia a cursos de extenséo oferecidos pela FACHA
Frequéncia a cursos de extenséo oferecidos por outras I.E.

ATENGAO: N&o seréo consideradas atividades complementares os cursos
de extensdo cujos créditos ja estiverem sido creditados na graduacao.

6 - Atividades complementares (outras)
Outras atividades consideradas relevantes para a formacao dos alunos

7 - Atividades de capacitagdo
Workshops;
Oficinas;
Participagdo em concursos ligados a area do curso

2. O certificado, 0 documento ou a declaragéo para o registro de horas de
Atividades Complementares deverao ser apresentados, dentro do prazo
estipulado, em papel timbrado da instituicdo, carimbado e assinado pelo

responsavel. Deve constar, também o nome do discente e a carga horéaria
cumprida, além da sua fung&o, o periodo e a carga horaria dispensada. O
encaminhamento deve ser feito através de requerimento. Os documentos
serdo avaliados pelo Coordenador responsavel.

3. N&o hé limite de carga horaria realizada por periodo. O total acumulado
de horas de Atividades Complementares constara do historico escolar e do
levantamento curricular.

4. O aluno podera encaminhar a Coordenagéo solicitagdo de outra atividade
complementar que n&o esteja prevista neste regulamento. A Coordenagao
avaliard a documentagdo e daré parecer conclusivo.

IMPORTANTE

As atividades complementares visam ampliar os horizontes de uma formagao
profissional, proporcionando uma formagcéo sociocultural mais abrangente.
A Facha tem promovido, tanto quanto possivel, eventos e projetos que
podem ser aproveitados como atividades complementares. Porém, o aluno
deve participar de eventos e projetos externos, ndo ficando restrito aos
eventos e projetos promovidos pela Faculdade.

E importante lembrar que a realizago das atividades complementares
dependeré exclusivamente da iniciativa e da dinamicidade de cada aluno,
que deve buscar as atividades que mais Ihe interessam para delas participar.

Observagoes Gerais:

1—Para os curriculos onde 0 cumprimento do estagio ndo é obrigatorio, ele
é considerado uma Atividade Complementar. Para ter 0 aproveitamento da
carga horaria é necessaria uma declaracdo da empresa informando o
periodo e a carga horéria cumpridos (ver item 2 desse regulamento).
Esclarecemos que o Termo de Compromisso de Estagio nao é valido, pois
ndo ha garantia do cumprimento, uma vez que o estagio ndo é
supervisionado pela Instituicdo de Ensino.

ESTAGIO CURRICULAR - TURISMO

O aluno que cumprir 300 horas de estagio na area de Turismo, podera
solicitar na Secretaria, através de requerimento, dispensa da disciplina Estagio.
O deferimento do requerimento liberara o aluno da matricula nessa disciplina.

TRANSFERENCIA

O aluno que quiser solicitar sua transferéncia para outra Instituicao de
Ensino Superior, devera ter o seu vinculo regular com a FACHA, ou seja,
devera estar regularmente matriculado no periodo letivo para o qual foi
requerida a sua transferéncia de acordo com o Artigo 49 da Lei n° 9394/96.

SISTEMA DE AVALIACAO

Aavaliagéo do rendimento escolar do aluno é feita em cada disciplina, de acordo
com o aproveitamento obtido nos trabalhos escolares durante o periodo letivo,
através da V.A. (verificagdo de aprendizagem) e da V.F. (verificacéo final).

A média final para a aprovacéo deve ser igual ou superior a 6 (seis),
conforme a seguinte formula:

(VA+2VF)+3 > 6
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APROVACAO

N&o serdo aprovados os alunos com freqliéncia inferior a 75% (setenta e
cinco por cento), com qualquer média, ndo havendo abono de faltas, salvo
nos casos previstos por lei, que serdo tratados como excepcionais e
analisados pela Dire¢ao.

TRATAMENTO EXCEPCIONAL

O Tratamento Excepcional néo equivale a abono de faltas, ele
representa um Regime Especial de Aprendizagem Domiciliar.
Legalmente, ha solugdo apenas para os alunos impossibilitados de
locomoc&o por afeccdes e para as alunas em estado de gestacdo, para
0s quais pode ser atribuido o Tratamento Excepcional, conforme o
Decreto Lein°® 1044/69 e a Lei n° 6202/75, que garantem aplicagéo de
atividades/tarefas em substituicdo ao comparecimento as aulas
(frequéncia) durante o periodo de convalescenca, assegurando, ainda,
a possibilidade de prestar, em outra época, 0s exames que incidirem no
periodo de afastamento.

A solicitacdo do Tratamento Excepcional devera ser feita através de
requerimento, via protocolo, até 3(trés) dias apds o término da licenca
médica (pelo préprio aluno ou por seu procurador), anexando, para tanto,
laudo do médico assistente, que devera conter o diagnéstico, o tempo
sugerido de afastamento, além da assinatura e CRM do mesmo.

No ato do requerimento, 0 aluno devera indicar um procurador (outro aluno
ou parente), que sera o responsavel pelo contato com a Secretaria de Ensino.

A - GESTANTES

Ainda que a aluna gestante requeira o Tratamento Excepcional uma semana
antes do parto, ou mesmo ap6s este, 0s 3(trés) meses serdo contados
retroativamente ao 8° (oitavo ) més de gestagéo.

Oinicio do periodo em que é permitido o afastamento sera determinado pelo
laudo médico a ser anexado ao requerimento de Tratamento Excepcional.
O laudo do médico assistente da aluna devera indicar o més de gestagao e
a data provavel do parto, bem como a assinatura e CRM do mesmo.

B - OUTROS

Portadores de afec¢des congénitas ou adquiridas, infecgdes, traumatismos
ou outras condi¢des marbidas que apresentem disturbios agudos ou
agudizados, caracterizados por incapacidade fisica relativa, incompativel
com a freqiiéncia as aulas, uma vez verificada a conservagao das condicoes
intelectuais e emocionais necessarias para o prosseguimento da atividade
escolar, ficardo assistidos pelo Tratamento Excepcional, desde que:

1. A ocorréncia seja isolada ou esporadica;

2. O periodo de afastamento indicado pelo médico-assistente seja de,
no minimo, 5(cinco) dias Uteis e que a dura¢@o n&o ultrapasse 0 maximo
ainda admissivel para a continuidade do processo pedagégico.

REVISAO DE PROVA, LANCAMENTO E
CORRECAO DE NOTA

No periodo de 29 de junho a 07 de julho de 2009, a Secretaria estara
recebendo os pedidos de revisao de prova (VF), lancamento e corre¢do de
nota. No caso de revisdo de prova (VF), 0 aluno deveré retornar no prazo
indicado pela Secretaria para incluir a argumentagéo correspondente ao(s)
ponto(s) de discordancia. Resultado 14 de agosto de 2009.

DISCIPLINA FREQUENTADA SEM MATRICULA
OU FORA DE TURMA

As disciplinas cursadas sem matricula ndo sdo vélidas para a obtencéo
de créditos ou inclusao no Histérico Escolar. O mesmo se aplica as
disciplinas freqiientadas em turma diferente da que ¢é assinalada na
confirmacao de matricula.

SEGUNDA CHAMADA

A Segunda Chamada é um direito reservado aos alunos que, por motivos
legais, ndo realizaram a prova em primeira chamada previamente marcada
pelo professor. Serdo permitidas Segundas Chamadas nos casos previstos
no tratamento excepcional e devidamente comprovados. Os casos omissos
serdo decididos pela Direcdo Académica.

A solicitag@o devera ser encaminhada através de requerimento, dentro do
prazo maximo de 72 horas da data da primeira chamada.

NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA USO DOS
EQUIPAMENTOS DOS LABORATORIOS

- Laboratorio de Artes Graficas

- Laboratdrio Audiovisual

- Laboratorio de Editoracao Eletronica
- Laboratério de Fotografia

- Laboratdrio de Redacéo

Responsaveis pelo Centro de Pesquisa e Produgédo da Facha:
Coordenagao Académica - Campus | e Il - José Augusto de Aimeida Neto

Laboratério de Artes Graficas e

Laboratério de Editoragao Eletronica - Campus | e I
Coordenador: Gilvan Nascimento

Encarregado Administrativo: André Cunha

Laboratorio Audiovisual - Campus | e lll
Coordenador: José Augusto de Aimeida Neto
Supervisor Técnico: Roberto de Mattos
Encarregado Administrativo: Carlos Venancio

Laboratério de Fotografia - Campus I:
Coordenador: Lauro Alonso

Laboratorio de Redagéo - Campus |:
Coordenador: Gilvan Nascimento

As Normas e Procedimentos de uso dos Laboratorios do Centro de Pesqui-
sa e Producéo Hélio Alonso foram criadas para possibilitar o atendimento,
com exceléncia, da crescente demanda de produgdo académica realizada
pelos alunos da FACHA.

Com o objetivo de organizar o uso dos equipamentos dos laboratérios,
priorizando suas finalidades essencialmente académicas, implementamos
as seguintes normas:
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Normas gerais

| - Prioridades de atendimento:

a) alunos e professores das disciplinas com contetidos programaticos em
atividades praticas laboratoriais de conformidade com as ementas;

b) alunos que produzem “pegas” de Monografias ou TCC — Trabalho de
Conclusao de Curso, e que possuam créditos das disciplinas das respecti-
vas habilitagdes, com conteudos programéticos em atividades praticas
laboratoriais correspondentes;

§ Unico — todos os demais alunos, setores e niicleos da Instituicao que
quiserem utilizar os laboratérios do Centro de Pesquisa e Producéo,
devem ser qualificados através de disciplinas ou de praticas profissionais
e cumprir as exigéncias dos Procedimentos.

Il - Procedimentos:

a) agendar a producao (data, hora e necessidades técnicas) com o respec-
tivo briefing e/ou roteiro aprovado e rubricado pelo professor da disciplina
ou pelo professor orientador;

b) os formularios e modelos de roteiros e planejamentos de produgao, estdo
disponiveis na pasta denominada “Ficha de Producao”, na pasta “publico”,
na rede interna ou no site da Facha: www.facha.edu.br.

Os briefings serao fornecidos pelos respectivos professores.

§ Unico—Ando apresentacéo dos briefings, roteiros, listas de decupagem,
projetos gréficos e planejamentos de produgao, implica aimpossibilidade de
realizagdo do trabalho.

Il - Horario de funcionamento do Centro de Pesquisa e Produg&o:
Campus I:

De segunda a sexta-feira das 07h as 22h.

Campus Il

De segunda a sexta-feira das 07h as 13h e das 16h as 22h.

IV - Informacgoes Gerais:
Laboratorio de Artes Graficas

1 - Agendamento

As marcacdes poderdo ser feitas a partir da aprovacéo do briefing rubrica-
do pelo professor.

Cada aluno ou grupo podera fazer trés marcagdes, de uma hora cada,
para a realiza¢do do seu trabalho, de acordo com o briefing expedido.

2 - Digitalizacao de Imagem

O aluno ou grupo devera fornecer o material a ser digitalizado.

O aluno ou grupo podera ter acesso a pesquisa do banco de dados
do Laboratério.

3 - Producéo

O aluno ou grupo sera assessorado por um funcionario e/ou estagiario.

O Laboratorio fornecera todo o equipamento e material basico, necessarios
para a execuc¢ao dos trabalhos.

Caso 0 aluno ou grupo deseje um material diferente do disponivel no Labo-
ratério, deveré fornecé-lo.

4 - Finalizacao

O aluno ou grupo tera direito a somente uma impressao que sera destinada
ao professor.

A cépia do material estara disponivel para o aluno em midia fornecida
pelo mesmo.

O material estara disponivel para o aluno até o final do semestre em que
foi produzido.

Apbs o prazo estipulado acima, o aluno deverd solicitar com antecedéncia
minima de 48 horas.

Laboratorio Audiovisual

1 - Agendamento
A apresentacéo do roteiro aprovado e rubricado pelo professor é obrigatoria.
A apresentagdo da lista de decupagem do material gravado é obrigatoria.
As marcagdes devem ser feitas com 48 horas de antecedéncia e dependem
das disponibilidades funcionais e de horario, considerando a prioridade das
atividades e projetos académicos, que prevéem a utilizacdo dos laboratorios.
A distribuicao dos trabalhos do laboratério é feita pelos encarregados e
coordenador do setor. Nao serdo permitidos acordos informais entre alu-
nos, professores e funcionarios.
Os atrasos nao poderao ultrapassar o prazo de 30 minutos. Apés tal prazo
0 equipamento seré recolhido ao almoxarifado ou destinado a outra produ-
¢éo académica.
Os cancelamentos de marcagdes deverao ser efetuados com antecedéncia
minima de 24 horas.
No periodo da manha, o horario de retorno das externas é até as 13h e no
periodo da noite até as 22h.
As remarcacdes que ndo obedecerem aos prazos previstos, so serdo feitas
com a autorizacgao do professor.
As marcacdes tém vigéncia diaria.
Os agendamentos devem ser feitos nos seguintes horarios:

Manha - 7h00 as 13h00.

Tarde/noite — 15h00 as 21h00.
N&o serdo permitidos agendamentos por telefone.

2 - Producéo

O aluno tera 04 (quatro) horas para atividades externas.

0 aluno ou grupo poderéa fazer no maximo 03 (trés) agendamentos para
saidas externas.

Em caso de Projeto Experimental, o aluno tera direito a até 04 (quatro)
saidas externas, sendo de sua responsabilidade o fornecimento das midias
(fitas, CD’s e DVD's).

3 - Captura e Digitalizacao
Oaluno ou grupo tera 20 minutos ou 4Gb para armazenamento de material bruto.
Em caso de Projeto Experimental, o aluno tera 40 minutos ou 8Gb.

4 - Finalizacao

O aluno ou grupo podera agendar até 03 (trés) periodos de 02 (duas)
horas para a utilizagao dos equipamentos de edi¢&o.

Em caso de Projeto Experimental, o aluno podera agendar até 06 (seis)
periodos de 02 (duas) horas para a utilizacdo dos equipamentos de edicéo.

- Equipamentos

Os equipamentos s6 poderdo sair do Laboratério em companhia de
funcionario e/ou estagiario do Estudio.

O manuseio dos equipamentos sera sempre de responsabilidade do
funcionario e/ou estagiario.

Fica determinado que a unidade de externa s6 podera transitar nos limites
do municipio do Rio. Caso haja a necessidade de externa fora do municipio,
o professor ou setor solicitante deverd fazer solicitacao especial para
a autorizagdo.

Toda a logistica e despesas relativas ao transporte da equipe e dos
equipamentos (combustivel, estacionamento, pedagio, taxi) ficam sob a
responsabilidade do(s) aluno(s) solicitante(s).

A producao de cendrio e locagdo de gravacéo é de responsabilidade do
aluno e/ou grupo.

Em caso de projetos experimentais as fitas serdo fornecidas pelo aluno.



Laboratdrio de Editoracao Eletronica

1 - Agendamento
As marcagdes poderdo ser feitas a partir da aprovacéo do briefing ou
projeto gréfico aprovado pelo professor.
Cada aluno ou grupo podera, fazer trés marcagdes, para a realizagéo do
seu trabalho, de acordo com o briefing expedido.
Estara disponivel, por marcacao:

uma hora e meia para produgao de jornal;

duas horas para producdo de revista;

Quatro horas para fechamento de jornal e revista.

2 - Digitalizacao de Imagem

O aluno ou grupo devera fornecer o material a ser digitalizado.

O aluno ou grupo podera ter acesso a pesquisa do banco de dados
do Laboratério.

3 - Produgéo

O aluno ou grupo sera assessorado por um funcionario e/ou estagiario.

O Laboratorio fornecera todo o equipamento e material basico, necessarios
para a execuc¢do dos trabalhos.

Caso 0 aluno ou grupo deseje um material diferente do disponivel no
Laboratorio, devera fornecé-lo.

4 - Finalizacao

O aluno ou grupo tera direito a somente uma impressao que sera destinada
ao professor.

A cépia do material estara disponivel para o aluno em midia fornecida
pelo mesmo.

O material estara disponivel para o aluno até o final do semestre em que foi
produzido.

Apbs o prazo estipulado acima, o aluno deverd solicitar com antecedéncia
minima de 48 horas.

Laboratdrio de Fotografia

Seguira os mesmos critérios adotados pelo Laboratério Audiovisual.

Laboratdrio de Redagéo

O uso do Laboratério é destinado as disciplinas definidas no inicio do semestre.
Para utilizagdo do Laboratorio de Redacéo, os alunos ndo-matriculados
nessas disciplinas poderao utiliza-lo somente nos horarios vagos.

Nos horario de aula, os computadores s6 funcionardo com 0s recursos
solicitados pelos professores.

S6 poderao utilizar os equipamentos disponiveis no periodo de aula os
alunos regularmente matriculados na respectiva disciplina e turma.

O laboratério s6 sera liberado para o ingresso da turma com a presenca
do professor.

S6 sera permitida a impressao do material académico resultante da aula
ministrada no laboratério.

Nos horérios em que o laboratorio estiver livre, 0s computadores serdo
disponibilizados para uso académico, devendo estar desocupados até 10
minutos antes do inicio da aula agendada.

i 1
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Solicitamos aos alunos matriculados nos curriculos de nimero, 2002/1 e 2004/1 do curso de Comunicagéo Social que observem a tabela de equivaléncia

2 EQUIVALENCIA CURRICULAR

a sequir, para que possam montar seus planos de estudos corretamente.

ABELA DE EG A A PARA A 0S DO CAMP
DISCIPLINAS CR DISCIPLINAS EQUIVALENTES CR
Administragdo da Comunicag&o de Marketing (PP) 04 [ Optativa ou curso de extensao de 60 horas 04
Antropologia do Consumo 04 [ Antropologia do Consumo 02
Assessoria de Imprensa e Comunicagao (JO/RP) 04 | Assessoria de Comunicagao 04
Direcao em Radio (RAD) 04 | Diregao e Producao em Radio 04
Direcaoem TV e Video (RAD) 04 | Diregéo e Produgao em Cinema, Tv e Video 04
Direcao e Producao em Cinema e Audiovisual (RAD)| 04 | Direc&o e Produgéo em Cinema, Tv e Video 04
Documentagdo — Grafica e Audiovisual 04 | Documentagdo — Grafica e Audiovisual 02
Edicao em Jornal e Revista 04 | Projeto em Impressos 04
Edicdo em Radio 04 | Projeto em Rédio 04
Edicadoem TV e Video 04 [ Comunicagao Digital, optativa ou Curso de Extensao 04
Endomarketing e Gestao com Publicos 02 | Comunicagao Empresarial e Gestao com Publicos 02
Etica (5° periodo) 02 [ Etica (6°periodo) 02
Etica na Comunicacgéo 02 | Optativa ou curso de extensao de 30 horas 02
Estatisticfa (PP/RP) 04 | Estatistica (PP/RP) 02
Formagdo da Cultura Brasileira 04 | Formagéo da Cultura Brasileira 02
Formagao Econdmica e Politica Brasileira 02 |Optativa ou curso de extensédo de 30 horas 02
Gestao Empresarial e Politica de Comunicagao 04 [ Gestao Empresarial e Politica de Com. (7° periodo) 04
Jornalismo Cientifico 02 [Optativa ou Curso de Extensao de 30 horas 02
Laboratorio de Cinema e Audiovisual Digital (RAD) | 04 |Laboratério de Cinema Documentario Digital (RAD) 04
Laboratério de Produgao Grafica (PP) 04 | Diregao de Arte —Lab. de Prod. Grafica (PP) 04
Laboratorio — Locugao e Interpretagao 04 | Optativa ou curso de extensao de 60 horas 04
Laboratorio — Produgao Documental 04 [ Producao Documental 04
Laboratério RTV (RAD) 04 | Laboratorio de Cinema e Audiovisual Digital 04
Lingua Portuguesa IV 04 | Linguagem Impressa e Audiovisual ou Eletiva 04
Lingua Portuguesa V 04 [Teoria Literaria 04
Logica 02 | Optativa ou curso de extensao de 30 horas 02
Marketing (JO/RAD) 04 | Marketing (JO) 02
Marketing de Relacionamento 02 | Optativa ou curso de extensao de 30 horas 02
Marketing Editorial 02 | Optativa ou curso de extensao de 30 horas 02
Midia ll 04 | Midiall 02
Opiniao Publica e Pesquisa 04 [ Opiniao Publica e Pesquisa de Audiéncia 04
Organizagdo de Eventos (PP) 04 | Organizacgo de Eventos (RP) 04
Producao Audiovisual (RAD) 04 | Diregao e Produgao em Cinema, Tv e Video 04
Projeto Experimental 18 | Projeto Experimental - TCC 15
Redacéo e Edicao em Televisao 04 [ Projeto em Televisao 04
Redacao em Radio 04 [ Redacao e Edicao em Radio 04
Redagao em Revista 04 [ Redacéo e Edicao em Impressos 04
Redagao em Jornal 04 | Redacdo e Edicao em Impressos 04
Redacao e Roteirizacdo em Cinema e Audiovisual 04 | Roteirizagdo em TV e Video, Cinema Documentario e Radio 04
Redacao e Roteirizagao — Radio 04 | Redacéo e Roteirizagdo em Cinema e Audiovisual 04
Redacao e Roteirizagao TV 04 | Redacéo e Roteirizagcao em Cinema e Audiovisual 04
Relagdes Governamentais - Lobby 04 [Optativa ou curso de extensao de 60 horas 04
Secretaria Grafica e Programagao Visual (JO/RP) 04 | Secretaria Grafica e Programacéo Visual (5° periodo) 04
Técnica de Comunicagao 04 | Técnica de Comunicacao 02
Teoria da Comunicacéo lll 04 | Teoria da Comunicacéo lll 02
Teoria da Publicidade e Relagoes Publicas | (PP) 04 | Teoria da Publicidade e Propaganda | 02
Teoria da Publicidade e Relagdes Publicas | (RP) 04 | Teoria das Relagdes Publicas | 02
Teoria da Publicidade e Relacoes Publicas Il (PP) 04 | Teoria da Publicidade e Propaganda Il 02
Teoria da Publicidade e Relag¢des Publicas Il (RP) 04 | Teoria das Relagdes Publicas I 02
Teoria de Relagdes Publicas Il 02 |[Teoria de Relagdes Publicas Il 04
Teoria do Cinema (RAD) 04 | Teoria do Cinema Documentario 04
Video Popular 02 [ Laboratério de Televisao e Video 02

i OBSERVAGAO: SO SERA APROVEITADO COMO OPTATIVA O CURSO DE EXTENSAO INDICADO E PROMOVIDO PELA FACHA.
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Administragdo de Comunicag&o de Marketing (PP) 04 |Optativa ou curso de extensao de 60 horas 04
Antropologia do Consumo 04  [Antropologia do Consumo 02
Assessoria de Imprensa e Comunicagao 04  |Assessoria de Comunicacéo 04
Documentagdo — Grafica e Audiovisual 04  |Documentagdo — Grafica e Audiovisual 02
Edicao em Jornal e Revista 04  |Projeto em Impressos 04
Edicdo em Radio 04 |Projeto em Radio 04
Etica (5° periodo) 02 |Etica (6°periodo) 02
Etica na Comunicacéo 02 |Optativa ou curso de extensao de 30 horas 02
Estatisticfa (PP ) 04 |Estatistica (PP) 02
Formagdo da Cultura Brasileira 04 |Formagdo da Cultura Brasileira 02
Formag&o Econdmica e Politica Brasileira 02 |Optativa ou curso de extensao de 30 horas 02
Jornalismo Cientifico 02 |Optativa ou Curso de Extensao de 30 horas 02
Laboratério de Produgao Grafica (PP) 04 |Diregéo de Arte — Lab. de Prod. Grafica (PP) 04
Lingua Portuguesa IV 04  |Linguagem Impressa e Audiovisual ou Eletiva 04
Lingua Portuguesa V 04 |Teoria Literaria 04
Logica 02 |Optativa ou curso de extensdo de 30 horas 02
Marketing (JO) 04 [Marketing (JO) 02
Marketing Editorial 02 |Optativa ou curso de extensao de 30 horas 02
Midia Il 04 |Midiall 02
Opiniao Publica e Pesquisa 04 [Opiniao Publica e Pesquisa de Audiéncia 04
Organizagdo de Eventos (PP) 04 |Optativa ou curso de extensao de 60 horas 04
Projeto Experimental 18  |Projeto Experimental—TCC 15
Redacao e Edicao em Televisao 04 [Projeto em Televisao 04
Redagao em Radio 04 |Redagao e Edicao em Radio 04
Redagao em Revista 04 |Redacao e Edicdo em Impressos 04
Redagao em Jornal 04  [Redacao e Edicao em Impressos 04
Secretaria Grafica e Programagao Visual (JO) 04 [Secretaria Grafica e Programagao Visual (5° periodo) 04
Técnica de Comunicagao 04 [Técnica de Comunicacéo 02
Teoria da Comunicagao Il 04 [Teoria da Comunicagao Ill 02
Teoria da Publicidade e Relagoes Publicas | (PP) 04 |Teoria da Publicidade e Propaganda | 02
Teoria da Publicidade e Rela¢oes Publicas Il (PP) 04 |Teoria da Publicidade e Propaganda |l 02

OBSERVAGAO: SO SERA APROVEITADO COMO OPTATIVA O CURSO DE EXTENSAOQ INDICADO E PROMOVIDO PELA FACHA.
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ABELA DE EQUIVALENCIA ENTRE OS CURSOS
Comunicacgao Social Per. Direto Per. Turismo Per.

Filosofia 1° Filosofia Geral 2° -

For. Cult. Brasileira 1° - Form. Cult. Brasileira 1°
Lingua Portuguesa | 1° Comunicagéo Juridica | 1° Lingua Portuguesa | 1°
Sociologia 1° Sociologia Geral 2° Sociologia 1°
Antropologia 2° Antropologia Social 2° Antropologia 2°
Lingua Portuguesa Il 2° Comunicagao Juridica ll 2° Portugués Il 2°
Economia Politica 2° Economia Politica 1° -

Teoria Politica 4° Ciéncia Politica 2°

- Mét. Tec. Pesq. 1° Met. da Pesq. 2°




FACHA

3 CURSO DE DIREITO

Disciplina CH Créditos Pré-Requisito
Introdugao ao Estudo do Direito | 72 04
Histéria do Direito 72 04
Introduc&o ao Direito Civil 72 04
Comunicagao Juridica | 72 04
Economia Politica 72 04
Métodos e Técnicas de Pesquisa| 72 04
TOTAL 432 24

Disciplina CH Créditos Pré-Requisito

Direito Civil | 72 04 Introdugao ao Estudo do Direito
Comunicagao Juridica Il 72 04 Comunicagao Juridica |

Direito Penal | 72 04 Introdugao ao Estudo do Direito
Ciéncia Politica (T.G.E.) 72 04 Introdugao ao Estudo do Direito
Filosofia Geral 72 04

Sociologia Geral 36 02

Antropologia Social 36 02

TOTAL 432 24

Disciplina CH Créditos Pré-Requisito

Direito Civil Il 72 04 Direito Civil |

Direito Empresarial | 72 04

Direito Constitucional | 72 04 Ciéncia Politica (T.G.E)

Direito Penal Il 72 04 Direito Penal |

Filosofia Juridica 72 04 Filosofia Geral e Introdugdo ao Estudo do Direito
Sociologia Juridica 36 02 Sociologia Geral

Psicologia Aplicada ao Direito 36 02

TOTAL 432 24

Disciplina CH Créditos Pré-Requisito

Direito Civil lll 72 04 Direito Civil Il

Direito Empresarial Il 72 04 Direito Empresarial |

Direito Penal lll 72 04 Direito Penal Il

Direito Constitucional i 72 04 Direito Constitucional |

Etica Geral e Profissional 36 02 Filosofia Juridica e Sociologia Juridica
Eletiva l 36 02

TOTAL 360 20

Disciplina CH Créditos Pré-Requisito
Direito Civil IV 72 04 Direito Civil lll

Direito Penal IV 72 04 Direito Penal lll

Direito Empresarial lll 72 04 Direito Empresarial Il
Direito Administrativo | 72 04 Direito Constitucional Il
Teoria Geral do Processo 72 04 Direito Constitucional Il
Eletivalll 36 02

TOTAL 396 22

HELAD AL WY
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Disciplina CH Créditos Pré-Requisito

Direito Civil V 72 04 Direito Civil IV

Direito Empresarial IV 72 04 Direito Empresarial Ill

Direito Processual Civil | 72 04 Teoria Geral do Processo

Direito Processual Penal | 72 04 Direito Penal IV e Teoria Geral do Processo
Direito do Trabalho | 72 04 Direito Constitucional Il

Direito Administrativo [l 72 04 Direito Administrativo |

TOTAL 432 24

Disciplina CH Créditos Pré-Requisito

Direito Civil VI 72 04 Direito Civil V

Direito Processual Civil Il 72 04 Direito Processual Civil |
Direito Processual Penal Il 72 04 Direito Processual Penal |
Direito do Trabalho Il 72 04 Direito do Trabalho |
Eletiva lll 36 02

SUB TOTAL 324 18

Préatica Juridica | 75

Disciplina CH Créditos Pré-Requisito

Direito Civil VII 72 04 Direito Civil VI

Direito Processual Civil lll 72 04 Direito Processual Civil Il

Direito Processual do Trabalho | 72 04 Direito do Trabalho Il e Teoria Geral do Processo
Direito Financeiro 72 04 Direito Administrativo Il

Eletiva IV 36 02

SUB TOTAL 324 18

Pratica Juridica ll 75

Disciplina CH Créditos Pré-Requisito

Direito Civil VIII 72 04 Direito Civil VII

Direito Internacional | 72 04 Direito Civil | e Direito Constitucional |
Direito Tributario | 72 04 Direito Financeiro

Direito Processual Civil IV 72 04 Direito Processual Civil lll

Trabalho de Conclusao de Curs¢ 72 04

SUB TOTAL 360 20

Pratica Juridica lll 75

Disciplina CH Créditos Pré-Requisito

Direito Internacional Il 72 04 Direito Internacional |

Direito Tributario Il 72 04 Direito Tributario |

Direito Processual Constitucional | 72 04 Direito Constitucional Il e Teoria Geral do Processo
Eletiva V 36 02

Trabalho de Conclusao de Curso | 72 04

SUB TOTAL 324 18

Pratica Juridica IV 75
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INTEGRALIZACAO CURRICULAR

Disciplinas Fundamentais —828 h
Disciplinas Profissionalizantes —2.664 h
Disciplinas Eletivas—180h

Trabalho Conclus&o de Curso — 144 h

Disciplinas Tedricas
(3.816 horas)

Cursos de Extenséo (com c/higual
ou superior a 30 horas)

N Palestras
Atividades Complementares Simpésios
220 horas Congressos
Conferéncias
Monitoria

OBS. Para que seja considerada como hora de atividade complementar, o
aluno deverd apresentar junto ao certificado um relatério por escrito da
atividade de que tenha participado.

Aparticipagdo no PAC (Préaticas de Atividades Complementares) & obrigatoria
para todos os alunos, a partir do 1° periodo, com carga-horéria de 220
horas, a ser cumprida ao longo de todo o curso. N&o h limite de carga-
horéria por periodo, mas o aluno sé podera colar grau apds a conclusdo da
carga-horéria total.

Constara, no Historico Escolar, a carga horaria das atividades
complementares realizadas.

Pratica Juridica — 300 horas

O Estagio de Pratica Juridica objetiva preparar o aluno para o exercicio
profissional através de atividades simuladas e reais e sera cursado no
escritorio-modelo da Faculdade.

E realizado em 4 periodos letivos, a partir do 7 periodo (Portaria n° 1.886
e do Estatuto de Advocacia e da OAB), com carga horaria de 75 horas
cada, ndo sendo admitido seu aproveitamento de um semestre para outro.

Cabera ao Estagiario:

- Cumprir plantdes junto ao Servigo de Assisténcia Gratuita, com minimo de
2 horas semanais;

- Participar do atendimento de clientes de Servigo de Assisténcia Juridica
Gratuita;

- Redigir e assinar peti¢des, juntamente com o professor-orientador, nos
processos sob sua responsabilidade;

- Elaborar relatério ao professor-orientador descrevendo as atividades
realizadas no més;

- Acompanhar processos sob sua responsabilidade, comparecendo as
audiéncias e julgamentos de 1% e 2° graus;

- Cumprir os prazos nos processos sob sua responsabilidade de
acompanhamento;

- Realizar pesquisas praticas, seminérios e trabalhos simulados orientados
no Laboratério Juridico;

Monografia: Para se matricular na disciplina Monografia, o aluno
deve ter cursado todas as disciplinas obrigatérias do 1° ao 8° periodos,
com aprovagao.

Disciplinas Eletivas: O aluno devera escolher 5 disciplinas a serem
cursadas dentre aquelas oferecidas.

Carga Horaria Total do Curso — 4.336 horas
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4 PROCESSO SELETIVO DE
BOLSA DE ESTUDO

O Processo Seletivo de Bolsa de Estudos, que ocorre no més de dezembro
de cada ano, tera seus procedimentos e prazos divulgados em Edital a ser
publicado nos murais dos Campi da FACHA.

5 CURSOS DE EXTENSAO

Somente os cursos indicados como equivalentes para crédito de optativa ou
eletiva, oferecidos pelo Nicleo de Extenséo da Facha, poderéo ser utilizados
para este fim. Todos os cursos valem para o cumprimento da carga horaria
de atividades complementares.

A relacéo de cursos de extenséo esta disponivel na
Secretaria Virtual do site da FACHA (www.facha.edu.br).

6 DISCIPLINAS OPTATIVAS

Séo aquelas de escolha do aluno, dentro de um elenco oferecido pela
Faculdade. Algumas foram programadas para coincidirem com o horario do
aluno, o que facilita a composicéo de seu plano de estudos. Independente
delas, entretanto, 0 aluno podera escolher, como optativas, as disciplinas
obrigatdrias de outro Curso ou Habilitagdo. As turmas serdo constituidas
com 0 minimo de 20 alunos.

O aluno devera escolher disciplinas optativas que efetivamente contribuirdo
para sua formacéo intelectual, evitando inscrever-se naquelas que apenas
“preencham o tempo vago” ou que saiba, antecipadamente, ndo ter condices
de cursar com aproveitamento.

A relacao de disciplinas optativas esta disponivel na
Secretaria Virtual do site da FACHA (www.facha.edu.br).

PROJETOS EXPERIMENTAIS/
TRABALHO DE CONCLUSAO
DO CURSO -TCC

1. NORMAS PARA O CURSO DA DISCIPLINA

Este documento servira de base para os alunos cursarem a disciplina,
tendo em vista a &rea de conhecimento a ser explorada na producéo do
trabalho de conclus&o do curso.

A disciplina tem, como objetivos gerais, garantir ao graduando um espago

livre para expressdo de sua criatividade e promover a concluséo da
vida académica de forma a integrar os conhecimentos adquiridos.

1.1. 0 TRABALHO ACADEMICO DA DISCIPLINA PODE
REVESTIR-SE DE FORMAS DIFEREN-
CIADAS, TAIS COMO:

1.1.1. Monografia (Modalidade tedrica): € um estudo a ser apresentado por
escrito, sobre Uinico tema especifico e delimitado. Sua caracteristica essencial
nao € a extensdo, porque pode ter um nimero minimo de 20 paginas.
Devemos, no entanto, distinguir entre o uso universitario da denominagao
“Monografia” e seu emprego cientifico. Nos dois casos, a palavra Monografia
indica condicéo especifica de uma pesquisa — seu caréter cientifico—, mas a
diferenca esta na sua finalidade. A cientifica é destinada a divulgacéo de
observacdes profundas no campo da especializagao, a fim de informar e ndo
persuadir, limitando-se tdo somente & descricdo objetiva e sistematica de fatos;
ja no sentido de graduacao, € uma pesquisa feita em campo mais restrito,
levando em conta as limitagdes do aluno da graduacao.

1.1.2. Producéo de audiovisuais, videos, pecas publicitarias, programas
radiofénicos, publicacdo de campanhas publicitarias ou de Relag¢des
Publicas. O estudante que optar pela modalidade pratica tera direito de
acesso a infra-estrutura técnica da Faculdade, sendo que o material de
producao e consumo correra por conta do proprio estudante.

1.2. OPROJETO EXPERIMENTAL devera serindividual, ressalvando-

se a hipétese do trabalho em equipe, desde que discriminadas as tarefas e
justificada a necessidade da atividade grupal, e se aprovado pelo orientador.

1.3. 0 TRABALHO DE PROJETO EXPERIMENTAL devera

ser orientado por professores dos cursos de Comunicagdo Social
relacionados no quadro de orientadores deste manual.

1.4. O ALUNO REGULARMENTE MATRICULADO NA

DISCIPLINA devera apresentar ao orientador o tema do trabalho a ser
desenvolvido, submetendo-o a aprecia¢do dentro de quinze dias apds o
inicio das aulas. O orientador dara seu parecer sobre 0 tema no prazo de,
no maximo, cinco dias, podendo ainda o aluno optar pelo tema definido
pelo orientador.

1.5. QRIENTAQAO DO PROJETO EXPERIMENTAL SE
FARA MEDIANTE O DESDOBRAMENTO DAS
SEGUINTES ETAPAS:

1.5.1. O orientador académico sera escolhido pelo graduando, atendidas
as disposi¢des doitem 1.3;

1.5.2. Aceita a orientago, o professor se compromete a conduzir os trabalhos
dentro das normas aprovadas e a ouvir a Direcdo nos
€asos OMissos;

1.5.3. O orientador estaré a disposi¢@o dos alunos nos horarios pré-
estabelecidos, para esclarecer duvidas eventuais;

1.5.4. A mudanca de orientacéo sera pleiteada por escrito, registrada a
justificativa quer no caso de desisténcia do professor, quer no do estudante;



1.5.5. Concluidos, os trabalhos serao entregues ao orientador, que 0s
avaliard e os encaminharé a Coordenagéo.

1.6. A APRESENTAQAO DO PROJETO EXPERIMENTAL
SE FARA DA SEGUINTE FORMA:

1.6.1. O trabalho da disciplina devera ser apresentado em uma via
(rascunho), para aprovagéo do contelido e forma;

1.6.2. Aprovado, o trabalho da disciplina devera ser apresentado em uma
via, sob forma de monografia, com a assinatura do autor e do orientador,
mais uma cépia em CD (arquivo gravado no formato PDF) até o final do
periodo letivo.

1.6.3. Os trabalhos praticos deveréo ter argumentagéo teorica, apresentando
uma cépia do material produzido, uma via em forma de monografia, da
argumentagao tedrica e uma copia em CD (arquivo gravado no formato PDF).

1.7. SERA APROVADO o projeto que tiver nota igual ou superior a seis.

1.8. OS TRABALHOS QUE ALCANCAREM NOTA SU-
PERIOR a quatro e inferior a seis ficardo passiveis de correcéo pelo
graduando, segundo observacdes do orientador, fazendo-se a
reavaliagdo no prazo de trinta dias. Nao cumprida a exigéncia, o
aluno devera fazer nova inscri¢ao na disciplina.

1.9. PARA REALIZACAO DE PROJETO EXPERIMENTAL,
com producao de video (tv), com produgdo em dudiotape (radio), com
producéo de eventos e promogdes, na area de radialismo, o interessado
deve retirar regulamento na xérox da faculdade.

1.10. 0 NUMERO MINIMO E MAXIMO DE ALUNOS POR
ORIENTADOR ¢ de 04 e 12, respectivamente. Caso a procura por um
determinado orientador ultrapasse esse limite, a Coordenagéo de Registros
Académicos ordenara os alunos pelo coeficiente de rendimento escolar
dando prioridade aos alunos da habilitag&o principal do orientador e fara a
classificagdo dos 12 alunos com melhor coeficiente. Os demais alunos
serdo remanejados para a 22, 32 ou 42 op¢éo indicada no ato da renovagao
de matricula. Os alunos que néo indicarem as quatro opgdes de
orientadores no ato da renovacao, poderdo ter a matricula na disciplina
cancelada, ficando a posterior inclusdo em outro orientador condicionada
a existéncia de vaga.

1.11. PRORROGAGAO DE MONOGRAFIA:

O aluno que nao concluir sua monografia até o final do semestre letivo
normal deverd solicitar, via requerimento, prorrogag@o de monografia. Os
requerimentos serdo encaminhados aos orientadores para analise e parecer
conclusivo. O orientador definira 0 tempo necessario para a conclusao da
monografia, dentro do prazo maximo de 6 meses. A prorrogacao de
monografia deferida ndo representard renovagdo de matricula para o
semestre posterior.

A relacao de orientadores estara disponivel na
Secretaria Virtual do site da FACHA (www.facha.edu.br).

FACHA
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Direcéo Geral
Professor Hélio Alonso

Vice-Direcao
Mércia Alonso

Assessoria Pedagdgica
Prof. Nailton de Agostinho Maia

Coordenacéo de Ensino, Pesquisa e Extensao
Prof. Drauzio Rodrigues Macedo Gonzaga

Secretaria Geral
Prof. Walmir de Aratjo Machado

Coordenacéo da habilitagdo de Jornalismo
Prof. Célio Gomes Campos

Coordenacéo da habilitacdo de Publicidade e Propaganda
Prof. Aluizio Pires

Coordenacéo da habilitagdo de Radialismo
Prof. Jackson Saboya

Coordenacéo da habilitacdo de Relagbes Publicas
Prof. Ricardo Benevides

Coordenagéo do Curso de Direito
Prof. Luiz Fernando Ribeiro de Carvalho

Coordenacéo do Curso de Turismo
Prof. Marcelo Freitas

Coordenacédo Administrativa e Financeira
Claudia A. Jardim

Coordenacéo de Registros Académicos
Maria Beatriz Carvalho Aratjo

Coordenacao de Apoio Académico e Administrativo - Campus Méier
Regina Dantas

Coordenacédo Administrativa do Curso de Direito
Jacqueline kuperman

Biblioteca - Campus |
[Ima Couto Correa Kneizl

A DIRECAO DA FACHA E OS SETORES DE APOIO ACADEMICO,
ADMINISTRATIVO E CULTURAL

Biblioteca - Campus I
Roberta Conceigdo Soares

Biblioteca - Campus llI
Camila da Silva Antunes

Superintendéncia Administrativa
Marcelo Bastos

Central de Atendimento
Alessandra Canha

Laboratdrio Audiovisual - Campus | e lll
Prof. José Augusto de Aimeida Neto

Nucleo Atrtistico e Cultural (NAC)
Heleno Rodrigues Alves

Escritério de Relacdes Publicas (ERP) /Nucleo de Educacao
e Comunicagdo Comunitaria (NECC)
Prof. Ricardo Benevides

Laboratérios de Editoracéo Eletronica e Artes Graficas - Campus e lll
Gilvan Nascimento

Informatica — Campus |
Reginaldo Ferreira Canha Junior

Informatica - Campus I
Eduardo Alonso

Informatica - Campus llI
Glaucio Canha

Secretaria de Ensino - Campus |
Marcia Maria de Azeredo Carvalho

Secretaria - Campus |
Alessandra Canha

Secretaria - Campus |l
Lucielma Gomes

Secretaria — Campus Il
Marilea Braga

Representacdo da Coordenagéo do ProUni
Jackeline Nascimento
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NOVEMBRO - 2008 |

ANOTACOES

D

S

T

Q

Q

S

S

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23/30

24

25

26

27

28

29

26 - Inicio do prazo de renovacao de matricula.

26 - Inicio do prazo para mudancga de turno, turma, campus, curso e habilitacéo.

26 - Inicio do prazo para pedido de isenc¢ao de disciplina.

DEZEMBRO - 2008 |

ANOTACOES

DS T/IQQ|S|S 05 - Término do prazo para mudanca de turno, turma, campus, curso e habilitacao.

10 - Resultado do prazo para mudanca de turno, turma, campus, curso e habilitagao.

01(02(03|04|05(06 11 e 12 - Matricula para os pedidos de mudanga de curso.

15 - Inicio do prazo para trancamento de matricula.
07/08109)10]11]12|13 16 — Publicagdo do resultado final do 2° semestre de 2008.

19 - Término do prazo de renovacao de matricula.
14]15/1617/18)19/20 19 - Término do prazo para pedido de isencé@o de disciplina.
21122123124|25(26|27 22 - Inicio do prazo para renovagao de matricula fora do prazo pela Secretaria Virtual.
2812930 31

JANEIRO - 2009 | ANOTACOES
DS T/QQ|S|S 09 - Resultado do pedido de isengé@o de disciplina.
12 - Confirmagéo de matricula.
0110203 30 - Cancelamento do plano de estudos.
04(05|06|07({08|09]|10
1111213 [14|15]|16|17
18(19(20(21(22|23|24
25126127 128(29|30|31

FEVEREIRO - 2009 |

ANOTACOES
D|S|T Q QS |sS 02 - Inicio do prazo para acerto no plano de estudos.
01lo2l03lo04lo5l06]07 09 - Inicio da aulas e do 1° semestre letivo de 2009.
21 - Recesso (Carnaval)
0809110111 /12113(14 23 - Recesso (Carnaval)
24 - Feriado
15(16(17|18/19]20]|21 25 - Recesso (Quarta-feira de Cinzas)
22123(24|25|26(27(28
MARCO - 2009 | ANOTACOES
D/sTIQ|Q|S|S 06 - Término do prazo para renovacdo de matricula fora do prazo pela Secretaria Virtual.
01l02103/04(05/06|07 06 - Término do prazo para acerto no plano de estudos.
20 - Término do prazo para trancamento de matricula.
08[09(10|11(12[13|14
15(16|17(18(19(20]|21
22123|24(25|26|27 |28
2913031




ABRIL - 2009 ANOTACOES
DISIT/IQQ|S|S
10 e 11 - Feriado (Semana Santa).
01]02/03]04 21 - Feriado (Tiradentes).
05106(07108109(10/11 23 - Feriado Municipal (Sao Jorge).
12|13 (1415|1617 (18
19]120(21(22|23| 24|25
26|27128(29 (30
MAIO - 2009 || ANOTACOES
D|s|T|Q|Q|S|S 01 - Feriado (Dia do Trabalhador).
01102 02 - Recesso
03/04/05/06/07(08(09
100111213 |14|15|16
17118119(20(21|22|23
2/,125(26(27128(29 (30
JUNHO - 2009 | ANOTACOES
DS T/IQQ|S|S 08 - Inicio do prazo para trancamento de disciplina sem alteracdo no carné.
o1l o203l 04l05]06 10 - Término do prazo para trancamento de disciplina sem alteracédo no carné.
11 - Feriado (Corpus Christ)
07/08[09|10f11f12(13 12 e 13 - Recesso
15 - Inicio do calendario de provas VF.
14115|16(17118]19]20 22 - Inicio do prazo para revisdo de prova, langamento e correcéo de nota.
27 - Término do calendario de provas VF.
21122/23/24125/26 )27 30 - Divulgagéo do resultado final do 1° semestre de 2009.
2812930
JULHO - 2009 | ANOTACOES
DISIT|QQ|S|S
01lo2l03lo04 03 — Término do prazo para revisdo de prova, lancamento e corre¢do de nota.
05(06{07(08({09|10|11
12113|14(15(16|17|18
19]120)21(22(23|24|25
26|27 (28129 |30 |31
AGOSTO - 2009 | ANOTACOES
DISIT Q(Q|S|S
01 11 - Resultado da revisdo de prova.
02(03|04|05]06/07|08
09({10{11]12|13|14|15
16(17(18/19(20(21 |22
23/302“/31 25|26|27|28|29




QUADRO DE HORARIO:

MANHA:

TARDE:

NOITE:

SABADO:

Horario

Segunda

Terca

Quarta

Quinta

Sexta

1 -2
7h30min as
9h10min

Horario

Sabado

1 -2
8h as 9h40min

3 -4
9h30min as
11h10min

3 -4
10h as 11h40min|

5 -6
11h15min as
12h55min

5 -6
11h45min as

13h25min

Horario

Segunda

Terca

Quarta

Quinta

Sexta

1 -2
13h30min as
15h10min

3 -4
15h30min as
17h10min

5 -6
17h15min as
18h55min

Horario

Segunda

Terca

Quarta

Quinta

Sexta

1 -2
19h as
20h20min

3 -4
20h40min as
22h

QUADRO DE HORARIO:

MANHA:

TARDE:

NOITE:

SABADO:

Horario

Segunda

Terca

Quarta

Quinta

Sexta

1 -2
7h30min as
9h10min

Horario

Sabado

1 -2
8h as 9h40min

3 -4
9h30min as
11h10min

3 -4
10h as 11h40min|

5 -6
11h15min as
12h55min

5 -6
11h45min as
13h25min

Horario

Segunda

Terca

Quarta

Quinta

Sexta

1 -2
13h30min as
15h10min

3 -4
15h30min as
17h10min

5 -6
17h15min as
18h55min

Horario

Segunda

Terca

Quarta

Quinta

Sexta

1 -2
19h as
20h20min

3 -4
20h40min as
22h




QUADRO

MANHA:

TARDE:

NOITE:

QUADRO

MANHA:

TARDE:

NOITE:

DE HORARIO:

SABADO:

Horario

Segunda

Terca

Quarta

Quinta

Sexta

1 -2
7h30min as
9h10min

Horario

Sabado

1 -2
8h as 9h40min

3 -4
9h30min as
11h10min

3 -4
10h as 11h40min

5 -6
11h15min as
12h55min

5 -6
11h45min as

13h25min

Horario

Segunda

Terca

Quarta

Quinta

Sexta

1 -2
13h30min as
15h10min

3 -4
15h30min as
17h10min

5 -6
17h15min as
18h55min

Horario

Segunda

Terca

Quarta

Quinta

Sexta

1 -2
19h as
20h20min

3 -4
20h40min as
22h

DE HORARIO:

SABADO:

Horario

Segunda

Terca

Quarta

Quinta

Sexta

1 -2
7h30min as
9h10min

Horario

Sabado

1 -2
8h as 9h40min

3 -4
9h30min as
11h10min

3 -4
10h as 11h40min

5 -6
11h15min as
12h55min

5 -6
11h45min as
13h25min

Horario

Segunda

Terca

Quarta

Quinta

Sexta

1 -2
13h30min as
15h10min

3 -4
15h30min as
17h10min

5 -6
17h15min as
18h55min

Horario

Segunda

Terca

Quarta

Quinta

Sexta

1 -2
19h as
20h20min

3 -4
20h40min as
22h




FACULODADES INTEGRADA S

HELND ALONSO

REQUERIMENTO DE MATRICULA

MATRICULA:
L
NOME:
et PP
ENDERECO:
bbbt PP
BAIRRO: CIDADE:
BN RN
CEP: TELEFONES:
I Lttt
CURSO HABILITACAQ
E
VEM REQUERER SUA INSCRIQAO NAS TURMAS ABAIXO PARAO SEMESTRE DE 20 .
TURMAS PARA USO DA SECRETARIA
Cﬁg'ﬁf NOME DA DISCIPLINA CR PER OBSERVACAO
USO INTERNO

O Manual do Aluno é parte
integrante deste contrato.

LEIA-O COMATENGCAO

ORIENTADOR

DATA

ALUNO




ISencdo ge Vestibular

(para Portadores ge diplay

13 de ensing Superior)




Cur-smns e
eExtEnsa0

T A Tt T
LTS SERS

Infarmagdes: 2102 3100 > www.facha.edu.br

Campus | > Rua Muniz Barreto 51 - Botafogo
Campus Il > Rua da Matriz 49 - Botafogo
Campus Il > Rua Lucidio Lago 345 - Méier





